
staff No.            

登録日

①①①①基本情報基本情報基本情報基本情報 更新日

ふりがな

氏名

生年月日 西暦　　　　年　　　月　　　日（　　　　　歳）

住所

ｔｅｌ （ｆａｘ　有・無）携帯ｔｅｌ

ｅｍａｉｌ

携帯mail

お子様 託児先（有・無） 託児先（有・無） 託児先（有・無）

②②②②学歴学歴学歴学歴・・・・職歴職歴職歴職歴・・・・資格資格資格資格

最終学歴 年 卒業

学歴備考

その他保有資格

自宅PC環境 windows（ver.       ） mac（ver.       ） 

保有ソフト Excel  Word  PowerPoint　Access　Illustrator　Photoshop　Dreamweaver

〒

　　経験職務

　年

　年

年数 役職

　年

　年

　年

　　才

業務に関する資格

才

写真を貼付してください。

才

保有ソフト Excel  Word  PowerPoint　Access　Illustrator　Photoshop　Dreamweaver

ＰＲ（得意分野など、企業へアピールできること）

③③③③就業就業就業就業についてについてについてについて
考慮してほしいこと

可能業務　　　　★経験のある業務-1／経験はないがやってみたい業務-2
・提案書、企画書起こし ・文書入力（原稿あり） ・翻訳（　　　　　　語）

・提案書、企画書作成 ・文書作成（原稿なし） ・通訳（　　　　　　語）

・アンケート集計 ・テープ（ＣＤ）起こし ・筆耕

・Webサイト更新 ・名刺データ入力 　 ・その他（　　　　　　　）

・ネット店舗企画運営、発送代行 ・名刺データスキャン

・メルマガ制作、配信 ・データスキャン

・Webサイト制作 ・宛名書き

・名刺デザイン ・ハガキ、封書発送代行

・販促用印刷物制作 ・経理処理、決算処理

業務不可能な曜日・時間帯（詳しく）

・販促用印刷物制作 ・経理処理、決算処理

・ハガキデザイン ・対面営業

・企画書用イラスト制作 ・電話営業


